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1	
  .	
  Log	
  In	
  	
  
	
   •	
  Go	
  to:	
  https://foothill.tracdat.com	
  

•	
  Username:	
  Your	
  last	
  name	
  and	
  first	
  name,	
  example:	
  “smithjohn”	
  
•	
  Password:	
  default	
  set	
  to	
  “password”	
  
•	
  You	
  may	
  customize	
  your	
  account	
  with	
  a	
  new	
  password	
  by	
  going	
  to	
  the	
  “Home”	
  tab,	
  
and	
  then	
  the	
  “Profile”	
  sub-­‐tab.	
  At	
  the	
  bottom	
  of	
  the	
  screen	
  you	
  will	
  see	
  a	
  “Change	
  
Password”	
  button.	
  

	
  

	
  
	
  
2.	
  Finding	
  your	
  Department/Course	
  

•	
  In	
  TracDat,	
  all	
  courses	
  are	
  “owned”	
  by	
  departments.	
  Select	
  your	
  department	
  from	
  
the	
  drop	
  down	
  menu	
  at	
  the	
  top	
  of	
  the	
  page.	
  If	
  you	
  are	
  unable	
  to	
  see	
  a	
  Department	
  or	
  
Program	
  you	
  are	
  connected	
  to,	
  make	
  note	
  of	
  it	
  to	
  give	
  to	
  your	
  Division	
  SLO	
  
Representative.	
  
	
  

	
  
3.	
  Input/Edit	
  Course-­‐Level	
  SLOs	
  

•	
  By	
  the	
  third	
  week	
  of	
  each	
  quarter,	
  you	
  should	
  have	
  entered	
  in	
  your	
  reflections	
  for	
  
any	
  courses	
  you	
  taught	
  in	
  the	
  previous	
  quarter.	
  Each	
  course	
  must	
  have	
  SLO	
  
reflections	
  logged	
  in	
  at	
  least	
  once	
  for	
  each	
  year	
  it	
  is	
  taught.	
  
•	
  After	
  you	
  have	
  found	
  your	
  department,	
  you	
  will	
  click	
  on	
  the	
  “Course	
  Assessment	
  
Plan”	
  tab	
  and	
  then	
  the	
  “Course-­‐Level	
  SLOs”	
  sub-­‐tab.	
  Here	
  you	
  will	
  select	
  the	
  course	
  
you	
  wish	
  to	
  edit.	
  If	
  your	
  SLO	
  is	
  not	
  entered,	
  you	
  may	
  do	
  so	
  by	
  selecting	
  the	
  “Add	
  
New	
  Course-­‐Level	
  SLO”	
  button.	
  
•	
  You	
  can	
  edit	
  or	
  update	
  your	
  SLOs	
  by	
  clicking	
  the	
  “edit”	
  link	
  next	
  to	
  the	
  respective	
  
SLO.	
  Make	
  sure	
  you	
  “Save	
  Changes”	
  after	
  each	
  edit.	
  



Foothill	
  College	
  TracDat	
  User	
  Guide	
  1	
  –	
  Instructional	
  Course-­‐Level	
  SLOs	
  

Updated	
  December	
  19,	
  2012	
  

	
  
	
  
4.	
  Choosing	
  an	
  Assessment	
  Method
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6.	
  	
  Entering	
  CL-­‐SLO	
  Assessment	
  Results	
  

•	
  Select	
  the	
  “Assessment	
  Findings/Reflection”	
  tab	
  and	
  then	
  the	
  “By	
  Course”	
  sub-­‐tab.	
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7.	
  Running	
  a	
  Basic	
  Report	
  (Four	
  Column)	
  

•	
  The	
  Four	
  Column	
  Report	
  is	
  useful	
  for	
  viewing	
  all	
  assessments	
  in	
  the	
  department	
  or	
  
p


